安徽科技学院会议中心使用申请表
填表日期：      年    月    日                         （    ）年    号
	申请部门
	
	申 请 人
	

	会议日期
	年   月    日
	参会人数
	人  

	会议时间
	午    时    分 至      午    时    分

	使用用途
	
	拟用会场
	

	出席校领导
	

	会场需求
	投  影
	音  响
	话  筒
	其他设备（需商洽）

	
	
	
	
	

	部门负责人签字：                        
（公 章）

	院务科意见：

签 名： 

	校办公室意见：                                    

签 名： 


备 注：

1．本表可直接从校办网页公共资讯表格下载栏下载打印，按规定填写后报校办院务科，经校办主要负责人批准同意后由院务科调度安排；
2．填写本表时须同时注明所需使用的设备；
3．会议中心原则上只提供投影、音响、话筒。使用部门如有其他需求可与院务科协商办理；
4. 使用部门需自备饮用开水和茶叶等；
5．使用部门负有维护场内设备完好和场地清洁的责任。如有设备损坏须按价赔偿；

6．本表办结后交由院务科存档备案。
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